VNITRNI SMERNICE O VYRIZOVANI ZADOSTi O INFORMACE podle zikona

106/199 Sb. o svobodném pFistupu k informacim

Zastupitelstvo Obce Mlady Smolivec schvalilo v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona
¢. 128/2000 Sb.. o obcich, svym usnesenim tento vnitini predpis Obce Mlady Smolivec (dale
..Smérnice™):

jer

N

1)

5)

CL1

Predmét smérnice
Tato smérnice upravuje postup pfi vyfizovani Zadosti o informace podanych v souladu
se zakonem ¢. 106/1999 Sb.. o svobodném pristupu k informacim. ve znéni pozdéjsich
piedpisu (déle jen ..zakon ¢. 106/1999 Sb.™).
Tato smernice stanovuje povinnosti Obecniho ufadu Mlady Smolivec (dale jen ,.OU™),

Jeho zaméstnancti obce a uvolnénych ¢lenti zastupitelstva Obce Mlady Smolivec (ddle

jen .zastupitelstvo™) pii vyfizovani zadosti o informace.

Pri poskytovani informaci obCanim obce a ¢lenim zastupitelstva ve vécech
upravenych zakonem o obcich se postupuje podle uvedeného zakona a tato smérnice
se nepouzije. Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy a soukromi
fyzické osoby a osobni udaje Ize poskytnout jen v souladu s pravnimi predpisy
upravujicimi jejich ochranu, zejména v souladu se zdkonem & 101/2000 Sb.. o
ochran¢ osobnich Gdajti a o zméne nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist.

CL2

Zadost o informaci
Zidost o informaci j Je zadost podana v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb. Zadost o
informaci. kterd nespliuje formalni naleZitosti ani jednoho z c1tovanych zakonu a neni
ani jinym poddnim podle zvlastnich pravnich piedpisti nebo vnitinich predpisti obce
bude posouzena a v pripadé moznosti vyfizena v souladu s principy dobré spravy.
Za zidost o informaci se nepovazuje dotaz na nizory. budouci rozhodnuti a zadost o
informace, které neexistuji a musely by byt nové vytvoieny. Na takovéto zadosti se
nevztahuje povinnost poskytnout informaci. ve smyslu zakona &. 106/1999 Sb.
Zpracovatel Zidosti o informaci je zaméstnanec obce nebo uvolnény ¢len
zastupitelstva. ktery je podle své naplné prace piislusny k vyfizeni dané zadosti o
informaci.
Zpusob podani zadosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. upravuje
ustanoveni § 13 citovaného zakona.
Zadost o informaci miize byt podéna Gstné nebo pisemné, a to i v elektronické podobe,
faxem nebo jinou technicky proveditelnou formou:

a) Pisemnou zadost je mozné podat na podatelné OU ve stanovené tiedni dobé OU nebo
prostrednictvim drZitele postovni licence (posta). Podatelna na pozadani potvrdi na
predloZenou kopii (stejnopis) zadosti jeji prijeti.

b) Zadost v elektronické podobé je nutné zaslat na adresu elektronické podatelny OU
(podatelna@mladysmolivec.cz nebo do datové schranky - 1D schranky: 39ya6vr). jinak
neni zadosti ve smyslu zakona o informacich. O této skute¢nosti OU pisatele neprodleng,
je-li to mozné, vyrozumi a soucasné jej pouci o spravném postupu.

¢) Ustni Zadost lze podat osobné ve stanovené uiedni dobé, je-li piitomen a nema-li jiné

jednani pifslusny zpracovatel Zadosti, jinak jen po predchozim ohlaseni a dohodé s nim.

Telefonicka zadost se povazuje za zadost Ustni a obdobn& se vyfizuje: v pripadé, ze ji
nelze neprodlené vyfidit. je zpracovatel zadosti opravnén vyzadat si jeji zaslani v pisemné
forme.



a)
b)

CL3

Vytizovani zadosti o informaci podle zikona ¢&. 106/1999 Sb.

1) Informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. se poskytuji na zaklad¢ zadosti o poskytnuti
informace nebo zverejnénim.

2) Zveiejiiovani informaci podle § 5 odst. 1 a 2 pism. a) zakona ¢. 106/1999 Sb.
zabezpecuje urednice OU, zpiistupiiovani informaci podle § 5 odst. 2 pism. b) zakona

& 106/1999 Sb. (seznamy hlavnich dokumentil, zejména koncepéni. strategické a
programové povahy) zabezpeCuje starosta a zvefejhovani poskytnutych informaci
podle § 5 odst. 3 zdkona ¢. 106/1999 Sb. zabezpecuje urednice oU.

3) Vyfizovani zadosti o poskytnuti informace podle zékona ¢. 106/1999 Sb. zabezpecuje:

aiednice OU, pokud jde o informace souvisejici s jeji ¢innosti ou.

starosta obce, pokud jde o informace souvisejici s jeho ¢innosti.

4) Vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informaci upravuji ustanoveni § 14 az 16
zakona ¢. 106/1999 Sb., omezeni prava na informace bez ohledu na formu podani
7adosti stanovuje citovany zdkon v § 7 az 12. Zakladni postup vyfizeni zadosti je
nasleduyjici:

Prislusny pracovnik posoudi obsah Zdadosti a:

a)
b)
¢)

d)

e)

zjisti-li, ze pozadovana informace nespada do plisobnosti obce. Zadost odlozi a tuto
odiivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnit ode dne doruc¢eni zadosti zadateli,

brani-li nedostatek udaji o zadateli postupu vyfizeni zadosti, vyzve zadatele ve lhuté do 7
dnt ode dne podani Zadosti. aby zadost doplnil: nevyhovi-li zadatel této vyzve do 30 dnu
ode dne jejiho doruceni, zadost odloZi,

v pripadé. Ze je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana. nebo
je formulovana piilis obecné. vyzve zadatele ve Ihite do 7 dnu od podani zadosti. aby
7adost uptesnil; neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o
odmitnuti zadosti,

nerozhodne-li o odmitnuti Zadosti. poskytne informaci v souladu se Zddosti ve lhute
nejpozdeji do 15 dnd ode dne piijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni, piipadne v této
Ihiite predlozi zadateli kone¢nou licenéni nabidku.

P#i poskytovani informact prislusny pracovnik:

a)

b)

c)

provede viechna potiebnd omezeni prava na informace tak, ze pozadované informace
véetné doprovodnych informaci poskytne po vylouceni téch informaci, u nichz to stanovi
zakon,

poskytne informaci ve formatu a v jednacim jazyce podle obsahu zadosti o poskytnuti
informace. pokud zakon nestanovi jinak.

v piipadé. 7ze pozadovana informace je soucasti vétstho celku a jeji vynéti by
piedstavovalo pro tfad nepfiméfenou zatéz, poskytne takovy celek.

Zpiisob poskytovani informaci Zadateli:

a)

b)

¢)

d)

informace prislusny pracovnik poskytuje. je-li to mozné. v elektronické podobe (zpravidla
e-mailem), neni-li to mozné, poskytuje je pisemné: zasilaji-li se zadateli informace postou,
zasilaji se doporucené,

piislusny pracovnik muize Zadatele v zakonné Ihit¢ vyzvat (z duvodu objemnosti. vahy
zasilky. pozadavku thrady ndkladi, apod.), aby si pozadované informace osobné vyzvedl,
dohodne-li se prislusny pracovnik s zadatelem. Ze si pozadované informace ve stanovené
Ihité osobné vyzvedne a zadatel tak neucini. budou informace zvefejnény vyveésenim na
Gredni desce obecniho ufadu, na webovych strankach obce a ulozeny v pisemné podob¢ u
prislusného pracovnika, ktery informaci poskytl,

je-li mozna dohoda s zadatelem o jednodussim zpusobu poskytnuti informaci, napf.
nahlédnutim do spisu, pofizenim kopie apod.. a pfitom je to s ohledem na nutnost ochrany



dat pred zvefejnénim ze strany odboru technicky proveditelné, poskytnou se informace

timto dohodnutym zptisobem,

5) Poskytovani informaci, které jsou predmétem ochrany prava autorského, je mozné
poskytnout licen¢ni nebo podlicen¢ni smlouvou podle § 14a zakona ¢. 106/1999 Sb..
pokud je to v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb. a v souladu s autorskym zakonem.
Licen¢ni odménase sjednava v souladu s provadécim nafizenim vlady.

6) O postupu pii poskytovani informace se pofizuje zaznam.

7) Vysi nakladu na poskytnuti informaci stanovi v souladu se zakonem o informacich a
nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni uhrad a licen¢nich odmén za
poskytovani informaci podle zakona o svobodném piistupu k informacim. Sazebnik
uhrad za poskytovani informaci (dale jen ,.Sazebnik™).

8) Zaplaceni thrady nakladu podle stanoveného Sazebniku thrad nakladu pii dodrzeni §
17 odst. 3 zakona ¢. 106/1999 Sb. je podminkou pro vydani pozadované informace.

ClL 4

Evidence vyrizovani zadosti o informace

1) Evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. si
vede pracovnik zabezpecujici vytizeni zadosti (¢l.3. odst.3 ..smérnice™).

2) Evidence obsahuje:

podané pisemné zadosti o poskytnuti informaci,

vydana rozhodnuti o odmitnuti zadosti o poskytnuti informaci,

podand odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

podané stiznosti na postup pii vyfizovani zadosti o informace,

vydana soudni rozhodnuti ve veci prezkoumani zakonnosti rozhodnuti o odmitnuti

zadosti,

poskytnuté vyhradni licence.

3) Pracovnici predaji svoji evidenci starostovi tfadu, a to vzdy ke dni 31.lednu za
uplynuly kalendarni rok.

4) Starosta na zakladé predanych evidenci zpracovava podle § 18 zékona ¢. 106/1999 Sb.
vyro¢ni zpravu za piedchozi kalendarni rok o ¢innosti mésta v oblasti poskytovani
informaci podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. a zabezpecuje jeji zveiejnéni podle § 5 odst. 1
pism. g) zdkona ¢. 106/1999 Sb. Vyroc¢ni zprava musi byt zverejnéna nejpozdéji do 1.
bfezna.

CL5

Schvaleni a a¢innost

Tato smeérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva obce 10/14 a nabyva G¢innosti dnem
1.10.2014.

Eva Kubova
Starostka

Jan Spour
Mistostarosta




Priloha ¢. 1

a)

b)

d)

Sazebnik iihrad nakladu podle ustanoveni § 17 zakona ¢. 106/1999 Sb.
a pravidla vybirani dhrad nikladu

1) Uhrada v souvislosti s poskytnutim informaci je dana souctem thrady nakladu za
mimoftadné rozsahlé vyhledani informace a uhrady za odeslani informace Zadateli.

2) Jednotlivé polozky thrad jsou stanoveny takto:

Uhrada naklad za mimoradné rozsahlé vyhledani informace:

Za mimofadné rozséhlé vyhledani informace se povazuje vyhledani informace trvajici

vice nez jednu hodinu. Uhrada ¢ini 180 K¢ za kazdou zapocatou hodinu prace pracovnika

OU Mlady Smolivec pti vyhledavani informace.

Uhrada za odeslani informace zadateli:

Postou dle sazebniku Ceské posty. s.p. Zaslani informace elektronickou postou zadatel

nehradi.

Materidlové naklady za kazdou stranu (fotokopie papirova i elektronicka):

format A4 5.00 K¢

format A3 8,00 K¢

Cena technického nosice dat, je-li informace poskytovina formou zaznamu na

technickém nosici:

CD 10,00 K¢

DVD 12.00 K¢

Obal 5,00 K¢

3) Po piijeti zadosti o informace zpracovatel zadosti provede vyaétovani, ve kterém
vypoéte celkovou uhradu v souvislosti s poskytnutim informace, a zadateli skute¢nost,
7e je pozadovana Ghrada a v jaké vysi, pisemné ozndmi v souladu s § 17 odst. 3
zakona ¢. 106/1999 Sb.

4) Vydani informace je podminéno zaplacenim thrady v souvislosti s poskytnutim
informaci podle tohoto sazebniku, a to bud’ zaplacenim v hotovosti v pokladné
Obecniho uradu Mlady Smolivec. slozenkou nebo bezhotovostnim pievodem na
bankovni ucet obee podle pokynil zpracovatele zadosti anebo pii doruceni zasilky s
informacemi postovni dobirkou. Vybrané thrady v souvislosti s poskytovanim
informaci jsou piijmem Obce Mlady Smolivec

Uhrada v souvislosti s poskytnutim informaci podle tohoto sazebniku se neplati v téchto
pripadech:

a)
b)
¢)
d)
e)

7adost o poskytnuti informace je odmitnuta,

7adost o poskytnuti informace je odloZena,

7adost o poskytnuti informace je vyfizena odkdzanim na zvefejnénou informaci,
informace je poskytnuta ustné na zakladé Gstné podané Zadosti o informaci.

informace existuje v elektronické podobé a je poskytnuta v této podobé bez nutnosti
opatfovat ze strany obce technicky nosi¢ informaci (jde napr. o zaslani informace
elektronickou postou),

7adost o poskytnuti informace je vyfizovana provedenim ukonu, ktery je zahrnut do
sazebniku spravnich poplatki (zdkon ¢. 634/2004 Sb.. o spravnich poplateich. ve znéni
pozdgjsich predpisi): uhrada pozadovana po zadateli se v tomto piipade iidi zakonem o
spravnich poplatcich.



