Obec Mlady Smolivec

Smérnice o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje zplsob evidence vefejnych zakédzek a postup pfi zaddvani vefejnych
zakézek malého rozsahu ve smyslu § 27 zékona €. 134/2016 Sb., o velejnych zakézkach, v platném
znéni, tj. vefejnych zakédzek na dodavky a sluzby pod 2.000.000 K¢ bez DPH a vefejnych zakéazek
na stavebni prace pod 6.000.000 K& bez DPH.

CL1
Uvodni ustanoveni
1. Vefejné zakéazky malého rozsahu ve smyslu § 27 neni zadavatel v souladu s § 31 povinen zad4vat
postupem podle zdkona; vefejny zadavatel (obec) je vSak povinen dodrzovat zdsady uvedené v § 6,
tj. zdsady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

2. Je-li vefejna zakéazka zcela, nebo z ¢asti financovana prostiednictvim dotace, maji pied pouZitim
této smérnice piednost zdvazna pravidla pro zadavani zakéazek stanovena poskytovatelem dotace.

CL I
Zakladni pojmy
1. Vefejnou zakézkou malého rozsahu se rozumi vefejnad zakazka, jejiz piedpokladand hodnota
nedosahne:

a) v ptipadé€ vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2.000.000 K¢ bez DPH.
b) v piipadg vetejné zakazky na stavebni prace 6.000.000 K& bez DPH.

2. Limity pro vefejnou zakazku malého rozsahu uvedené v predchozim bodu jsou stanoveny
zékonem a jsou platné ke dni schvéleni této smérnice. V p¥ipadé, Ze zdkon stanovi zménu téchto
limitd, plati pro tuto smérnici limity stanovené zékonem.

3. Zadavatel je pfi postupu podle tohoto zakona, a to pti vytvareni zaddvacich podminek, hodnocent
nabidek a vybé&ru dodavatele, povinen za piedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu
zakazky mozné, dodrzovat zédsady socialng odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného
zad4vani a inovaci ve smyslu tohoto zdkona. Sviij postup je zadavatel povinen fadné oddvodnit.

4. Zadavatel nesmi omezovat G8ast v zaddvacim ffzeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo
v ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodatrského prostoru nebo Svycarské konfederaci,
nebo v jiném statd, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni
smlouvu zaruCujici pfistup dodavatelim z téchto stati k zaddvané zakazce.

5. Zadavatel postupuje tak, aby nedochézelo ke stietu zajmi. Zadavatel si vyZzada pisemné Cestné
prohléseni vech osob, které posuzuji nebo hodnoti nabidky, Ze nejsou ve stietu zjmi. Pokud zjisti,
7e ke stietu zajma doslo, pfijme k jeho odstranéni opatieni k napravé.




3. Pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu stanovi tato smérnice nasledujici rozdélenf:

Veieiné zakdzky malého rozsahu dle jednotlivych kategorii

Kategorie Vyse piredpokladané hodnoty zakazky | PFedmét plnéni zakazky
bez DPH
I. kategorie a) od 0,-K¢ do 200 000,-K¢ a) dodavky a sluzby
b) od 0,-K¢ do 300 000,-K¢& b) stavebni prace
II. kategorie a) od 200 001,-K¢ do 600 000,-K¢& a) dodavky a sluzby
b) od 300 001,-K& do 1 000 000,-K¢& b) stavebni prace
[11. kategorie a) od 600 001,-K¢ do 2 000 000,-K¢ a) dodavky a sluzby
b) od 1 000 001,-K¢& do 6 000 000,-K& | b) stavebni price
IV. kategorie Krajn& naléhavé ptipady CL 111, bod 4
ClL 11

Pravidla pro Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle jednotlivych kategorii
1. Vefejné zakazky malého rozsahu I. kategorie
1. Zadavatel zadava zakéazku pffimym ndkupem, objednavkou, popf. smlouvou, zejména na zaklad¢
zkuSenosti s obdobnymi zakdzkami jiz v minulosti realizovanymi a dle svych znalosti a informaci

o trhu.

2. Zadani zakéazky do 100 000,-K¢& schvaluje starosta, popi'. mistostarosta.
Zadani zakazky nad 100 000,-K¢& schvaluje starosta spole¢n€ s mistostarostou.

3. O vybéru dodavatele u vefejnych zakdzek nad 100 000,-K¢ bez DPH informujf na ndsledujicim
vefejném zasedani zastupitele obce.

2. Verejné zakazky malého rozsahu II. kategorie

1. Zadavatel zadava zakézku na zéklad€ prizkumu trhu. Prizkum trhu spocivé v zajisténi cenovych
nabidek od 3 dodavateld, u kterych Ize pfedpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat.

2. Nabidky mohou byt piedloZeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez
zarudeného elektronického podpisu, zaslany datovou schrankou.

3. Zadavatel (starosta/mistostarosta) predlozi nabidky k projednani na zastupitelstvu obce.
O vybéru dodavatele rozhodne zastupitelstvo obce svym usnesenim.

Vybér dodavatele pro tyto zakazky se odiivodni v usneseni zastupitelstva obce.

4. Starosta/mistostarosta p¥ipravi navrh smlouvy pro dodavatele a predlozi ndvrh smlouvy
k projednani na zastupitelstvu obce. Nasleduje podpis a zvefejnéni smlouvy.




3. Vefejné zakazky malého rozsahu III. kategorie

1. Zadavatel zadava zakazku v uzavi'ené nebo oteviené vyzvé. O zpisobu vyzvy rozhodne
zastupitelstvo.

2. V uzaviené vyzvé vyzyvd zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k podini
nabidky. Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, Ze jsou zplsobili
pozadované plnéni poskytnout.

V oteviené vyzvé zadavatel zvefejni zaddvaci dokumentaci na fedni desce, na elektronické desce
a na profilu zadavatele.

3. Osloveni dodavateli bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soulasti
vyzvy bude zaddvaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:

a) identifika¢ni idaje zadavatele

b) ndzev zakazky

¢) druh zakéazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace)

d) Ihiita a misto pro podani nabidky

e) predmét zakédzky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky

f) pravidla pro hodnoceni nabidek, kterd zahrnuji: kritéria hodnoceni, metodu vyhodnoceni nabidek
v jednotlivych kritériich a vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii

g) podminky a poZadavky na zpracovéani nabidky, jaké tdaje tykajici se pfedmétu zakézky a jeho
realizace maji udastnici v nabidkdch uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se
zadévacimi podminkami (prokdzani opravnéni k podnikéni napf. vypis z obchodniho rejstiiku,
reference apod.)

h) pozadavek na zptisob zpracovani nabidkové ceny — slepy vykaz vymér

i) doba a misto plnéni zakézky.

4. Lhitu pro podani nabidek stanovi zadavatel vzdy s ohledem na pfedmét zakéazky v ozndmeni
zadavaciho Fizeni stanovenim konce lhiity pro podani nabidek. Lhiita pro podéani nabidek nesmi byt
krat$i neZ 10 kalendafnich dnli a po¢ina dnem uvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
nebo odeslani vyzvy k podani nabidky.

5. Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktera musi mit nejméné 3 &leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce, popi. miize
byt lenem komise i jind odbornd osoba.

6. Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérif a pofidi
zpravu ze zadavaciho Fizeni s odiivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. nevybéru zadné
z nabidek.

O otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné skute¢nosti,
tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:

a) jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek

b) seznam dorudenych nabidek, véetné identifikacnich 1daj ucastnikl

¢) seznam UCastnikd vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvéni

d) seznam vylou&enych G&astnikd s uvedenim diivodu jejich vylouceni

e) popis zplsobu a odivodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze cena

f) vysledek hodnoceni.

7. Zadavatel uzavie smlouvu s dodavatelem — G¢astnikem zadavactho fizeni, jehoz nabidka byla
vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodn&jsi podle vysledku hodnoceni nabidek. Smlouva musi
byt uzaviena ve shod€ se zadavacimi podminkami a vybranou nabidkou.




Pokud vybrany G&astnik odmitne uzaviit smlouvu nebo zadavateli neposkytne dostatenou
soudinnost k jejimu uzavieni, miiZe zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dal§iho aCastnika
zadévaciho Fizeni, a to v pofadi, které vyplyva z vysledku piivodniho hodnoceni nabidek nebo
7 vysledku nového hodnoceni. Nové hodnoceni zadavatel musi provést, pokud by vylouceni
vybraného dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni piivodniho pofadi nabidek. V piipadé, ze
Géastnik neposkytl zadavateli dostatenou soudinnost, dolozi zadavatel tuto skuteCnost pisemné
formou &estného prohlaseni.

Smlouva musi mit pisemnou formu a bude obsahovat vechny obligatorni naleZitosti.

8. Uverejnéni smlouvy

Pokud cena zakazky presahuje 500 000,-K& bez DPH, je povinnosti zadavatele, dle §219 odst. 1)
ZZNZ, uveiejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou zakézku véetné vSech jejich
zmén a dodatkd, a to do 15 dnil ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého ¢tvrtleti v piipadé
vefejnych zakdzek zaddvanych na zdkladé rdamcové dohody nebo v dynamickém néakupnim
systému.

Zadavatel nemusi uvefejtiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uvetejnil v souladu se zdkonem
&. 340/2015 Sb. o registru smluv. Zadavatel uvetejni na profilu zadavatele rdmcovou dohodu do 15
dnti od jejiho uzavieni.

9. UveFejnéni skutecné hrazené ceny

Zadavatel uvetejni nejpozd&ji do 3 mésict od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skutené
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni. U smlouvy, jejiz
doba plnéni presahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. biezna nasledujictho kalendainiho
roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendéinim roce.

10. ZruSeni zadavaciho Fizeni

Zadavatel je opravnén zaddvaci Fizeni zrusit, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O zruSeni
zadavaciho Fizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich dnil informovat vSechny Gcastniky, ktefi
podali nabidku ve Thité pro podani nabidek.

V piipad& zruSeni zadavactho Fizeni v dob& béhu lhiity pro poddvani nabidek, zadavatel oznami
zrudeni zadavaciho Fizeni stejnym zplsobem, jakym toto zadavaci fizeni zahdjil.

4. Verejné zakazky malého rozsahu IV. kategorie

Veiejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni préce, které je nutné zadat v krajné
naléhavém piipadé, jenz zadavatel svym jedninim nezplsobil a ani jej nemohl piedvidat a z
gasovych dfivodd neni moZné zadat zakdzku standardnim postupem v souladu s touto vnitini
smérnici, podléhaji rozhodnuti starosty a je potfeba o nich informovat zastupitelstvo obce na

nejbliz§im zaseddni zastupitelstva obce. Jednd se zejména o tyto pifpady: odstrafiovani
bezprostiednich nasledkd havarijnich stavu, Zivelnych pohrom, odvraceni mozného ohroZeni.

CLIV
Spole¢na ustanoveni




1. Veskeré pisemnosti souvisejici s vyb&rem dodavatele musi byt u zadavatele archivovany po
dobu min. péti let. Jeli predmét vetejné zakazky malého rozsahu financovan z dotaéniho
programu, musi byt dodrzeny podminky a lhfity archivace stanované poskytovatelem dotace.

2. Veskeré objednavky a smlouvy musi byt evidovany na Obecnim uiadé v Mladém Smolivci.

ClLV
Zavérefna ustanoveni

Tato smérnice byla projednéna a schvélena na jednani zastupitelstva obce Mlady Smolivec dne
............ a nabyva U€innosti dne ............ Soucasné nahrazuje Smérnici k zadavani vefejnych

zakazek malého rozsahu ze dne 22.03.2018.

FrantiSek Konvar, starosta obce

Jana Karlikova, mistostarostka obce



